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1. GIRIS ve POLITIKANIN HAZIRLANMA AMACI

Isbu Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikas1 (“Politika ), 6698 Sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu (“KVKK” ya da “Kanun”) ve Kanun’un ikincil diizenlemesini teskil eden
28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazete’de yayimlanarak yirirliige giren Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y 6netmelik (“Y6netmelik™)
uyarinca yikiimliiliikklerimizi yerine getirmek ve veri sahiplerini kisisel verilerinizin igslendikleri
amag i¢in gerekli olan azami saklama siiresinin belirlenmesi esaslari ile silme, yok etme ve
anonim hale getirme siiregleri hakkinda bilgilendirmek amaciyla veri sorumlusu sifatiyla
Mikrosan Makine ve Kalip Sanayi A.S. (ya da “Sirket”) tarafindan hazirlanmistir.

Sirket caligsanlari, ¢alisan adaylari, hizmet saglayicilari, tedarikgiler, miisteriler, ziyaretgiler ve
diger 3. Kisilere ait kisisel veriler bu Politika kapsaminda olup tiim kayit ortamlar1 ve kisisel
veri islenmesine yonelik tiim faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

2. SORUMLULULAR

Mikrosan Makine ve Kalip Sanayi A.S. dahilinde tiim is birimleri ve galisanlar1 isbu Politika
ve Mikrosan Makine Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Yonetmeligi kapsaminda
belirtilmis olan teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim ¢alisanlarinin egitimi
ve farkindaliginin artmasi, takibi gibi siirekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka uygun sekilde
islenmesini teminen tiim veri isleme ortamlarinda veri giivenligini saglamaya doniik olarak
teknik ve idari tedbirlerin uygulanmasina destek verir ve sorumlu birimlerle isbirligi i¢inde
calisir.

Kisisel verilerin saklama ve imha siireglerinde gorev alanlarin goérev yapmakta oldugu hususlar
su sekilde olugsmustur;

Bu Politika ve bu Politikada yapilan tiim revizyon ve degisiklikleri incelemek ve onaylamak
Mikrosan Makine Kisisel Verilerin Korunmasi Komitesi sorumlulugundadir. KVKK Komitesi
ayni zamanda politikay1 gelistirmek ve gerekli egitimleri organize etmek ile politikanin
yorumlanmasi konusunda galigsanlara kilavuzluk etmekle gorevlidir. KVKK Komitesi ayrica bu
politikaya uyulup uyulmadigini denetler ve uyulmasi igin gerekli destegi verir.

Komite isbu politikanin 8. ve 10. maddesinde yer alan periyodik imha siireglerinin
kontroliinden, belirtilen verilerin ilgili muhafaza siireleri boyunca muhafaza edilmesinden, bu
siirelerin takibinden ve muhafaza siiresi dolan verilerin imha edilmesinden sorumludur.

Mikrosan Makine A.S.’nin periyodik imha siireci 6 ay olarak belirlenmistir.

3. SAKLAMAYA ILIiSKIN ACIKLAMALAR
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KVKK’nin 3.(liglincli) maddesinde “kisisel verilerin islenmesi” kavrami tanimlanmisg

4.(dordiincii) maddesinde islenen kisisel verinin “islendikleri amagla baglantili, sinirl ve

ol¢iilii olmast ve ilgili mevzuatta ongériilen veya islendikleri amag igin gerekli siire kadar
muhafaza edilmesi” gerektigi belirtilmis, 5 (bes) ve 6.(altinc1) maddelerde ise “kisisel
verilerin igleme sartlart” sayllmigtir.

Buna gore, kisisel veriler, Mikrosan Makine ve Kalip Sanayi A.S. is faaliyetleri ¢cergevesinde
ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya isleme amaglara uygun ve isbu politikanin ekinde yer alan
“Saklama ve Imha Siireleri Tablosu”nda belirtilmis olan siirelerde saklanr.

4. SAKLAMA FAALIYETININ KANUNIi DAYANAKLARI

6098 Sayil1 Tiirk Borg¢lar Kanunu
5490 Sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu

5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
6361 Sayil1 Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Y6netmelik
4857 Sayili Is Kanunu
6102 Sayil1 Ticaret Kanunu

5651 Sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarmn Diizenlenmesi ve Bu Yayimlar
Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun

6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Bu kanunlar uyarinca, yiirtirliikte olan ikincil diizenlemeler ve bunlarla sinirli olmamak iizere;
Mikrosan Makine’nin uymas1 gereken mevzuat ve idari diizenlemeler uyarinca ongoriilen
saklama siireleri boyunca kisisel veriler saklanmakta ve islenmektedir.

5. SAKLAMAYI GEREKTIREN ISLEME AMACLARI

a. Imhay1 Gerektiren Sebepler

Kisisel veriler;

e Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,

e Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

o Kisisel verileri iglemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili
kisinin acik rizasini geri almasi,

e Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklar1 ¢cergevesinde kisisel verilerinin
silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptig1 bagvurunun Mikrosan Makine tarafindan
kabul edilmesi,

e Mikrosan Makine’nin ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi
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veya anonim hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi
cevabin veri sahibi tarafindan yetersiz bulunmasi veya KVKK’da 6ngoriilen siire i¢inde
cevap vermemesi hallerinde; ilgili kisi/veri sahibinin Kisisel Verileri Koruma
Kurulu'na sikdyette bulunmasi ve bu talebin Kisisel Verileri Koruma Kurulu
tarafindan uygun bulunmasi,

e Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin gegmis olmasi ve kisisel verileri
daha uzun siire saklamay1 hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi

durumlarinda, Kurum tarafindan ilgili kisinin talebi {izerine silinir, yok edilir ya da re’sen
silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

6. KAYIT ORTAMLARI

ELEKTRONIK ORTAMLAR

ELEKTRONIK OLMAYAN ORTAMLAR

Sunucular (Yedekleme, e-posta, veri tabani,
web, dosya paylagimi)

Yazilimlar (ofis yazilimlari, UyumSoft

Kagit

Manuel veri kayit sistemleri (ziyaret¢i kayit
defteri)

yazilimi vb.) Yazili, basili, gorsel ortamlar

Bilgi giivenligi aygitlar1 (glivenlik duvari,

S Birim dolaplarindaki klasorler
antiviriis yazilimlar1 vb.)

.. . ) Sirket arsivi
Kisisel bilgisayarlar (Masatistii, diziistii)

Mobil Cihazlar (Telefon, tablet)
Diskler (CD,DVD)

Cikarilabilir  bellekler
bellek, hafiza kart1 vb.)

(Harddisk, flash

Yazic, tarayici, fotokopi makinesi

7. TEKNIKVEIDARI TEDBIiRLER

Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykir1 olarak islenmesi ve
erisilmesinin Onlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in
Kanunun 12 nci maddesiyle Kanunun 6 nc1 maddesi dordiincii fikras1 geregi 6zel nitelikli
kisisel veriler i¢cin Kurul tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli onlemler gergevesinde
Kurum tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

Teknik Tedbirler
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e Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

e Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir.

e Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

e Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakim1 kapsamindaki giivenlik
onlemleri alinmaktadir.

e (Calisanlar i¢in yetki matrisi olusturulmustur.

e Erisim loglar1 diizenli olarak tutulmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri

kaldirilmaktadir.

Glincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

Kisisel veri giivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli giivenlik dnlemleri

alinmaktadir.

e Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) kars1 giivenligi
saglanmaktadir.

e Kisisel veri igeren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.

o Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de
saglanmaktadir.

e Kaullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi

de yapilmaktadir.

Log kayitlar kullanic1 miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

Saldir1 tespit ve 6nleme sistemleri kullanilmaktadir.

Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmas siirekli takip edilmektedir.

Sifreleme yapilmaktadir.

Tasinabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan 6zel nitelikli kisiler veriler

sifrelenerek aktarilmaktadir.

idari Tedbirler

e (alisanlar i¢in veri giivenligi hiikiimleri i¢eren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

e (Calisanlar icin veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik
caligmalar1 yapilmaktadir.

e Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

e Imzalanan sdzlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

Kagit yolu ile aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra glivenlik tedbirleri alinmakta ve

ilgili evrak gizlilik dereceli belge formatinda génderilmektedir.

Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

Kisisel veri giivenligi sorunlar1 hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

Kisisel veri giivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

Kurum i¢i periyodik ve / veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.
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e Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

o Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve

uygulanmaktadir.

e Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri giivenligi konusunda farkindaligi

saglanmaktadir.

8. KISISEL VERILERIN IMHA TEKNIKLERI

Kisisel Verilerin Silinmesi:

VERI KAYIT ORTAMI

ACIKLAMA

Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler

Sunucularda yer alan kisisel verilerden
saklanmasini gerektiren siire sona erenler
icin sistem yOneticisi tarafindan ilgili
kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak
silme iglemi yapilir.

Elektronik Ortamlarda Yer Alan Kisisel
Veriler

Elektronik ortamlarda yer alan kisisel
verilerden saklama siiresi sona erenler, veri
taban1 yoneticisi hari¢ olmak iizere diger
calisanlar ya da ilgili kullanicilar icin hicbir
sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz
hale getirilir.

Kagit Dosya Ortaminda Yer Alan Kisisel
Veriler

Kagit ortaminda yer alan kisisel veriler
karartma yontemi kullanilarak silinmektedir.
Karartma islemi, ilgili evrak tizerindeki
kisisel verilerin, miimkiin olan durumlarda
kesilmesi, miimkiin olmayan durumlarda ise
geri dondiiriilemeyecek ve teknolojik
¢Oziimlerle okunamayacak sekilde sabit
miirekkep kullanilarak ilgili kullanicilara
goriinemez hale getirilmesi seklinde
yapilmaktadir.

Tasmabilir Medyada Bulunan Kisisel
Veriler

Flash tabanli saklama ortamlarinda yer alan
Kisisel veriler bu ortamlara uygun yazilimlar
kullanilarak silinmektedir.

Kisisel Verilerin Yok Edilmesi:

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler

Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden
saklanmasini gerektiren siire sonaerenler, kagit
kirpma makinelerinde geri dondiiriilemeyecek
sekilde yok edilir.
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Optik / Manyetik Medyada Yer Alan Optik medya ve manyetik medyada yer alan
Kisisel Veriler kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire

sona erenlerin eritilmesi, yakilmasi veya toz
haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok
edilmesi iglemi uygulanir. Ayrica, manyetik
medya Ozel bir cihazdan gegirilerek yiiksek
degerde manyetik alana maruz birakilmasi
suretiyle tizerindeki veriler okunamaz hale
getirilir.

Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin bagka veriler ile eslestirilse dahi hi¢bir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesidir.

9. SAKLAMA VE iMHA SURELERIi

Sirket tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;

e Siireclere bagli olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kisisel verilerle ilgili
kisisel veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri Isleme Envanterlerinde;

e Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS e kayitta;

e Siire¢ bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi’nda yer alir. S6z
konusu saklama siireleri lizerinde, gerekmesi halinde ilgili kisiler tarafindan gilincellemeler
yapilir. Saklama siireleri sona eren kisisel veriler i¢in re’sen silme, yok etme veya anonim hale
getirme islemleri yerine getirilir. Mevzuatta s6z konusu kisisel verinin saklanmasina iligskin
olarak yasal bir siire ongoriilmiis ise bu silireye riayet edilir. Mevzuatta 6ngoriilmiis bir siire
olmamasi halinde kisisel veriler asagidaki tabloda belirtilen azami siire boyunca saklanir.

10. PERIYODIK iMHA SURESI

Yonetmeligin 11°inci maddesi geregince Sirket, periyodik imha siiresini 6 ay olarak
belirlemistir. Buna gore, Sirket’te her y1l Ocak ve Temmuz aylarinda periyodik imha islemleri
gerceklestirilir.

11. POLITIKA’NIN YAYINLANMASI VE SAKLANMASI
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Politika, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak iizere iki farkli ortamda
yayimlanir, internet sayfasinda kamuya aciklanir. Basili kagit niishas1 da Mali ve Idari Isler
departmani tarafindan saklanir.

12. POLITiKA’NIN GUNCELLENME PERiYODU
Politika, ihtiya¢ duyulduk¢a gozden gegirilir ve gerekli olan boliimler giincellenir.
13. POLITIiKANIN YORURLUGU VE YURURLUKTEN KALDIRILMASI

Politika, sirketin internet sitesinde yayinlanmasinin ardindan yiiriirliige girmis kabul edilir.

EK: Saklama Stireleri Tablosu
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EK: SAKLAMA VE iMHA SURELERI TABLOSU

Asagidaki tabloda yer alan siireler her bir veri kategorisi icin kisisel veri isleme amaciyla
baglantih azami saklama siirelerini gostermekte olup aym veri kategorisi icerisindeki
kisisel verilerin daha kisa siire saklanmasi s6z konusu olabilir.

Kimlik Hukuki iliski sona erdikten sonra 15 yil
Iletisim Hukuki iliski sona erdikten sonra 15 yil
Ozliik Hukuki iliski sona erdikten sonra 15 y1l
Calisan Adayi Bilgisi Ise alim gerceklesmezse 6 ay

Aile Uyesi ve Yakin Bilgisi

Hukuki iligki sona erdikten sonra 15 yil

Hukuki Islem

10 Y1l

Miisteri Islem

Hukuki iliski sona erdikten sonra 10 Y1l

Fiziksel Mekan Giivenligi (Kamera

kaydi, ziyaretci kayitlari) 20 giin-2 y1l
Islem Giivenligi 2 Y1l
Risk Yonetimi 10 y1l

Finans

Hukuki iliski sona erdikten sonra 10 yil

Mesleki Deneyim

Hukuki iliski sona erdikten sonra 15 yil

Pazarlama

2 yil

Gorsel Ve Isitsel Kayztlar

15 Y1l

Saglik Bilgileri

Hukuki iliskinin sona ermesinden itibaren 15 Yil

Ceza Mahkumiyeti ve Giivenlik
Tedbirleri

Hukuki Iliskinin sona ermesinden itibaren 15 yil

Gebze Plastikgiler Sanayi Bélgesi 6.Cadde 62. Sokak No:4 Gebze Kocaeli / Turkey
+902627510605 | +90 262 7512002
info@mikrosanmak.com




