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MiKROSAN MAKINE VE KALIP SANAYI A.S. KiSISEL VERILERIN
ISLENMESI VE KORUNMASI POLITIKASI

1. GIRIiS

Mikrosan Makine ve Kalip Sanayi A.S. (‘Sirket’), 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu’nun (‘KVKK,” ‘Kanun’) yiiriirliige girmesinden itibaren ticari faaliyetlerini
stirdiiriirken herhangi bir sekilde temas edilen gergek kisilere ait kisisel verilerin korunmasi ve
bu cercevede KVKK’da ongoriilen gerekliliklerin eksiksiz olarak yerine getirilmesi i¢in
calismaktadir. Bu dogrultuda, isbu Politika ger¢evesinde, kisisel verilerin islenmesinde basta
0zel hayatin gizliligi olmak tizere kisilerin temel hak ve 6zgiirliiklerinin korunmasi; kisisel
verilerin hukuka uygun bi¢imde islenmesi faaliyetlerinin yiiriitilmesinde benimsenen ilkeler ile
Politika’mizin 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu’ nda (‘Kanun’) yer alan
diizenlemelere uyumu bakimindan benimsenen temel prensipler agiklanmaktadir.

Politika’nin amaci, kisisel verilerin Mikrosan Makine ve Kalip Sanayi A.S. tarafindan
otomatik, yar1 otomatik yollarla veya herhangi bir veri kayit sisteminin pargast olmak kosuluyla
manuel yoOntemler ile toplanmasi, kullanilmasi, paylasilmasi, aktarilmasi ve saklanmasi
stirecleri ve prensipleri hakkinda sizleri bilgilendirmek ve seffaflik saglamaktir.

a. KAPSAM:

Bu Politika; Sirket miisterilerinin, kurumsal miisterilerinin hissedarlarinin, yetkililerinin
ve ¢alisanlarinin, potansiyel miisterilerinin, is ortaklarimizin ve tedarikgilerimizin yetkililerinin
ve ¢alisanlarinin, ¢alisan adaylarimizin, Sirketimizde eskiden calisanlarin ve stajyerlerimizin,
sirketimizden emekli olan kisilerin, ziyaretgilerimizin, web sitesi ziyaretcilerinin, sirket
yetkililerimizin ve ilgili Gigtincii kisilerin kisisel verilerine iliskin olarak uygulanacaktir.

b. TANIMLAR:

Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgi
kisisel veridir. Bireyin sahsi, mesleki ve ailevi 6zelliklerini gosteren, o
bireyi diger bireylerden ayirmaya ve niteliklerini

ortaya koymaya elverisli her tiirlii bilgi bu kapsamdadir. (Orn: ad
soyad, kan grubu, mesleki deneyim, ikamet adresi, aligveris
aligkanliklar1 vb.)

Kisisel Veri:

Kisilerin 1rk1, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini,

Ozel Nitelikli mezhebi veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da
Kisisel Veri: sendika tiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkumiyeti ve giivenlik

tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri
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Veri Sahibi/ ilgili

Kisi:

Kisisel verisi iglenen gercek kisi.

Veri Isleme
Faaliyeti:

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi,
degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler lizerinde gerceklestirilen her
tiirld islem

Veri Sorumlusu:

Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek
veya tiizel kisidir. 6698 Sayili Kanun kapsaminda Sirketimiz veri
sorumlusu sifatini haizdir.

Veri i§leyen:

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina
veri igleyen gergek veya tiizel kisi.

Kanun/KVKK: 6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumu
Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu
Belirli bir konuya iligkin olarak bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir
Actk Riza: iradeyle agiklanan rizadir. Kanun kapsaminda kisinin sahip oldugu

verinin iglenmesine, kendi istegi ile ya da karsi taraftan gelen istek
iizerine, onay vermesi anlamini tagimaktadir.

Aydinlatma
Yiikiimliligi:

Kanun, kisisel verileri islenen ilgili kisilere bu wverilerinin kim
tarafindan, hangi amaglarla ve hukuki sebeplerle islenebilecegi, kimlere
hangi amaclarla aktarilabilecegi hususunda bilgi edinme hakki
tanimakta ve bu hususlari, veri sorumlusunun aydinlatma ytikiimliliigii
kapsaminda ele almaktadir.

Kisisel verilerin bagka verilerle eslestirilse dahi, hi¢gbir surette kimligi

Anonimlestirme: belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesini ifade etmektedir.
Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ya da anonim hale getirilmesi.
Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
c e kalkmas1 durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen
Periyodik Imha:

ve tekrar eden araliklarla resen gerceklestirilecek silme, yok etme veya
anonim hale getirme islemi.
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Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
Kayit Ortami: parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin
bulundugu her tiirlii ortam.

2. KISISEL VERILERIN KORUNMASINA ILiSKiN HUSUSLAR:

a. Veri Giivenligi:

Sirketimiz Kanunu’nun 12.maddesine ve Kisisel Verileri Koruma Kurulu (‘Kurul”)
tarafindan yayimlanmis olan rehberlere uygun olarak Kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini Onlemek, Kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini Onlemek, Kisisel
verilerin muhafazasin1 saglamak amaciyla uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik
teknik ve idari tedbirleri almaktadir. Sirketimizin ¢alistigi ¢6zliim ortaklarinin da KVKK’na
uyum konusunda farkindaliklar1 saglanmakta ve siber giivenlik uygulamalariyla bilgi teknoloji
sistemlerinin giivenligi temin edilmektedir.

b. Calisanlarin Egitilmesi ve Farkindahk Calismalari:

Sirketimiz nezdinde kisisel verilerin islenmesi siirecinin herhangi bir asamasina dahil
olan herkesin kigisel veri giivenligine iliskin rol ve sorumluluklart belirlenmis olup ¢alisanlarin
bu konudaki rol ve sorumlulugunun farkinda olmasinin saglanmasina yonelik calismalar
yapilmaktadir. Kisisel veri glivenligine iliskin politika ve prosediirlerde 6nemli degisikliklerin
meydana gelmesi halinde; yapilacak yeni egitimlerle bu degisikliklerin, ¢alisanlarin bilgisine
sunulmasi ve kisisel veri glivenligine iligkin tehditler hakkindaki bilgilerinin giincel tutulmasi
saglanmalidir.

Calisanlarin ise alinma siireclerinin bir parcast olarak gizlilik anlagmalarini
imzalamalarn istenebilir. Calisanlarin glivenlik politika ve prosediirlerine uymamasi halinde
maruz kalacaklari disiplin yaptirimlari personel disiplin yonetmeligiyle ongorillmustiir.

3. KISISEL VERILERIN iSLENMESINE iLiSKiN HUSUSLAR:

a. Kisisel Veri Kategorizasyonu:
Sirketimiz tarafindan asagidaki kategoriler altinda oOrnek olarak sayilan kigisel veriler
islenebilmektedir:

Kimlik Bilgisi : Ehliyet, niifus ciizdani, ikametgah, pasaport, avukatlik kimligi, evlilik ciizdan1
gibi dokiimanlarda yer alan bilgiler (6rn. TCKN, pasaport no., niifus clizdani seri no., ad-soyad,
fotograf, dogum yeri, dogum tarihi, yas, niifusa kayitli oldugu yer, imza)
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Tletisim Bilgisi : Kisiyle iletisim kurulmasi amactyla kullanilan bilgiler (6r. e-mail adresi,
telefon numarasi, cep telefonu numarasi, adres)

Lokasyon Verisi Veri sahibinin konumunu tespit etmeye yarayan veriler (6rn. ara¢ kullanimi
sirasinda edinilen lokasyon verileri)

Miisteri Bilgisi : Uriin ve hizmetlerimizden faydalanan miisterilere ait bilgiler (6rn. miisteri no,
meslek bilgisi, vb.)

Fiziksel Mekan Giivenlik Bilgisi : Fiziksel mekana giriste, fiziksel mekanin igerisinde kalis
sirasinda alinan kayitlar ve belgelere iliskin kisisel veriler (6rn. giris ¢ikis loglari, ziyaret
bilgileri, kamera kayitlar1 vb.)

Islem Giivenligi Bilgisi : Sirketimiz ve ilgili taraflarin teknik, idari, hukuki ve ticari giivenligini
saglamak amaciyla islenen kisisel veriler (0rn. kisisel veri sahibiyle iligkilendirilen islem ile o
kisiyi eslestirmeye ve kisinin o islemi yapmaya yetkili oldugunu gdsteren Internet sitesi sifre
ve parola gibi bilgiler)

Risk Yonetimi Bilgisi : Sirketimizin ticari, teknik ve idari risklerini yonetebilmek i¢in islenen
kisisel veriler

Finansal Bilgi : Kisisel veri sahibi ile mevcut hukuki iliskinin tipine gore yaratilan her tiirlii
finansal sonucu gosteren bilgi, belge ve kayitlar kapsamindaki kisisel veriler (Ornegin: veri
sahibinin yapmis oldugu islemlerin finansal sonucunu gosteren bilgiler, kredi tutari, kart bilgisi,
kredi 6demeleri, 6denecek faiz tutar1 ve orani, borg bakiyesi, alacak bakiyesi vb.)

Ozliik Bilgisi : Sirket calisanlarinin 6zliik haklarinin olusmasina temel olan kisisel veriler
(kanunen 6zliik dosyasina girmesi gereken her tiirlii bilgi ve belge)

Calisan Aday1 Bilgisi : Sirketimiz nezdinde is bagvurusu yapmak iizere bilgilerini paylasan
veri sahiplerine ait, bagvuru degerlendirme siirecinde kullanilan kisisel veriler (6rn. 6zge¢mis,
miilakat notlar, kisilik testleri sonuglari vb.)

Hukuki Islem Verisi: Hukuki alacak ve haklarin tespiti ve takibi ile bor¢ ve kanuni
yukiimliiliiklerin ifas1 amaciyla islenen kisisel veriler (6rn. mahkeme ve idari merci karar1 gibi
belgelerde yer alan veriler)

Ozel Nitelikli Kisisel Veri : Dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, saglik, ceza mahkimiyeti ve
giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler

Gorsel ve Isitsel Veri: Kisisel veri sahibiyle iliskilendirilen gérsel ve isitsel kayitlar (6rn.
fotograflar, kamera kayitlar1 ve ses kayitlari)

b. Kisisel Verilerin Hangi Amacla islenecegi:
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Sirket insan Kavynaklar1 Prosediir, Politika ve Siireclerini Planlanmasi ve/veya

Uvgulanmasi Amacivla;

e (Calisan se¢me ve degerlendirme siireclerinin gergeklestirilmesi

e (Calisanlarin ig faaliyetlerinin takibi ve/veya denetimi,

e Gorevlendirme siireclerinin mevzuata uygun yonetilmesi,

e Is saghp ve/veya giivenligi cercevesinde gerceklestirilmesi gereken faaliyetlerin
planlanmasi ve/veya icrasi,

e Alt isveren calisanlarinin 6zliik kayitlarinin olusturulmasi, denetimi ve/veya takibi

faaliyetlerinin planlanmasi ve/veya icrasi.

Sirket ve/veya Sirketle is iliskisi icerisinde Olan Uciincii Kisilerin Hem Hukuki Hem
Teknik Anlamda Giivenliginin Saglanmasi1 Faalivetlerinin Planlanmasi ve /veva

Uvgulanmasi Amacivla;

o Sirket faaliyetlerinin Sirket prosediirleri ve/veya ilgili mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesinin temini i¢in gerekli operasyonel faaliyetlerinin diizenlenmesi ve/veya
icras1 ve giivenligi ile faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,

e Sirket i¢/dis denetim, teftis, sorusturma ve/veya kontrol faaliyetlerinin planlanmasi
ve/veya icrast,

e Sirket yerleskeleri ve/veya tesislerinin giivenliginin temini,

e Hukuk islerinin, sdzlesme siireclerinin ve/veya hukuki taleplerin takibi,

e Hukuki iliskinin sona ermesinden sonra islem ge¢cmisine iligkin bilgilerin uyusmazlik
halinde delil olarak kullanilmasi,

e Resmi kurum ve/veya kuruluslardan talep edilen bilgi veya belge ile taleplerin
saglanmasi ve kayit altina alinmasi faaliyetlerinin diizenlenmesi ve/veya icras,

e Acil durum ve/veya olay yonetimi slireclerinin planlanmasi ve/veya icrast,

¢ Bilgi teknolojileri alt yapisinin olusturulmasi ve/veya yonetilmesi,

e Erisim yetkilerinin yiiriitiilmesi,

e Sirket digindaki kisilerin bilgiye erisim yetkisinin tanimlanmasi ve/veya denetimi,

e Verilerin dogru ve/veya giincel olmasinin saglanmasi,
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Sirket demirbaglarinin ve/veya kaynaklariin giivenliginin temini,

Fiziksel mekan giivenliginin temini.

Sirket Tarafindan ve/veya Sirket Nam Ve Hesabina Sunulan Uriin ve/veya Hizmetlerden

ilgili Kisileri Favdalandirmak Ve Miisteri Memnunivetine Yonelik Aktivitelerin

Yiiriitiilmesi icin Gerekli Calismalarin Gerceklestirilmesi Ve ilgili is Siireclerinin

Devamhiliginin Saglanmasi Amacivla;

Misteri iliskileri yonetimi siireglerinin yiiriitiilmesi,

Dijital ve/veya diger mecralar araciligi ile toplanan miisteri talep ve/veya sikayetlerinin
degerlendirilmesi,

Dijital ve/veya diger mecralarda reklam ve/veya tanitim, kampanya, promosyon ve/veya
pazarlama aktivitelerinin tasarlanmasi ve/veya icrast,

Sirket web sitesi de dahil olmak iizere yazili ve gorsel basin, sosyal medya veya
afis/katalog/biilten gibi sirketin haberlerinin ve reklamlarinin gectigi tiim belge ve
mecralarda yaymlanmasi/paylasilmasi,

Pazar arastirma ¢alismalarinin yriitiilmesi,

Satis ve pazarlama analiz calismalarini ile Uriin/Hizmetlerin pazarlama siireglerinin

yoOnetilmesi,

Sirket Tarafindan Yiiriitiilen Ticari ve/veya Operasyonel Faalivetlerin Gerceklestirilmesi

icin ilgili is Birimler Tarafindan Gerekli Cahismalarin Yapilmasi Ve Buna Bagh is

Siireclerinin Yiiriitiilmesi Amaciyla,

Mal/hizmet satin alma siire¢lerinin planlanmasi ve yiiriitiilmesi,

Mal/hizmet satis siireclerinin yiiriitiilmesi,

Mal hizmet satig sonras1 destek hizmetlerin ytiriitiilmesi,

Finans ve/veya muhasebe islerinin takibi, i faaliyetlerinin verimlilik ve/veya yerindelik
analizlerinin gerceklestirilmesi faaliyetlerinin planlanmasi ve/veya icras,

Kurumsal yonetim faaliyetlerinin planlanmasi ve/veya icrasi,

Sirket iiriinlerinin stok ve/veya sevkiyat islemlerinin planlanmasi ve/veya icrasi,
Kurumsal iletisim faaliyetlerinin planlanmasi ve yiiriitiilmesi,

Operasyon ve/veya verimlilik siireglerinin planlanmasi ve/veya uygulanmast,

Sirket i¢i/dis1 raporlama faaliyetlerinin planlanmasi ve/veya icrasi.
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Sirket Ticari Havatinin ve is Gelistirme Stratejilerinin Planlanmasi, Diizenlenmesi ve

Uvygulanmasi Amaciyla,

e Sirketin finansal risk siire¢lerinin planlanmasi ve/veya icrasi,

e Saklama ve arsiv faaliyetlerinin yiirtitiilmesi,

e Yatirim siire¢lerinin yonetilmesi,

e s ortaklar /tedarikgi ve taseronlarla olan iliskilerin yonetimi,

e Hissedarlari, bagl ortakliklar1 ve istirakleri ile olan organik bag siire¢lerinin getirdigi
faaliyetlerin diizenlenmesi ve siireglerin yonetimi,

e Sirket ve ortaklik hukuku islemlerinin gergeklestirilmesi faaliyetlerinin planlanmasi

ve/veya icrast,

c. Kisisel Verilerin Islenmesinde Uyulacak Ilkeler:

i) Sirketimiz hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olarak kisisel verileri islemektedir.

i) Sirketimiz isledigi kisisel verilerin dogru ve gerektiginde giincel olmasini saglamak igin
gerekli tedbirleri almaktadir.

iii) Sirketimiz veri isleme amacini kesin olarak belirlemekte ve yalnizca mesru amaglarla kisisel
veri islemektedir. Bundan kasit, sirketimizin isledigi verilerin, yapmis oldugumuz is veya
sunmus oldugumuz hizmetle baglantili ve bunlar i¢in gerekli olmasidir.

iv) Sirketimiz kisisel verileri ancak ilgili mevzuatta belirtildigi veya islendikleri amag i¢in
gerekli olan siire kadar muhafaza etmektedir. Bu kapsamda, sirketimiz Oncelikle ilgili
mevzuatta kisisel verilerin saklanmasi i¢in bir siire dngoriilmiigse, bu siireler ile sinirl olarak
kisisel verileri muhafaza etmektedir. Mevzuatta bir siire belirlenmemigse veya verilerin daha
uzun siire tutulmasini gerektiren hukuki bir sebep bulunmuyorsa, Sirketimiz kisisel verileri
islendikleri amag icin gerekli olan siire kadar saklamaktadir.

d. Kisisel Verilerin islenme Sartlan
Sirketimiz kisisel veri islemenin kural olarak yasak oldugu bilinciyle mevzuatta
ongoriilen siirlar dahilinde ve asagidaki veri isleme sartlariin varliginda kisisel veri isleme
faaliyeti yiirtitecektir:

1) Kisisel veriler, veri sahibinin agik rizasi ile islenebilir.
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i)

Asagidaki sartlardan birinin varligi halinde, veri sahibinin agik rizasi aranmaksizin da Kisisel
verilerinin islenmesi miimkiindiir:

Kanunlarda agik¢a 6ngoriilmesi;

Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki
gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir baskasinin hayati veya beden
biitiinliigliniin korunmasi i¢in zorunlu olmast;

Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sozlesmenin taraflarina ait Kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmas;

Sirketimizin hukuki ylikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmast;

Veri sahibinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi;

Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi;

Veri sahibinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, sirketimizin mesru
menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmast.

e. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenmesi:
Veri sahipleri agisindan korunmasinin gesitli agilardan daha kritik 6nem teskil ettigine

inanilan 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesi konusunda daha biiyiikk bir hassasiyet

gosterilmelidir. Buna gore 6zel nitelikli kisisel veriler sirketimiz tarafindan isbu Politika’da
belirtilen ilkelere uygun olarak ve Kurul’un belirleyecegi yontemler de dahil olmak iizere
gerekli her tiirlii idari ve teknik tedbirler alinarak ve asagidaki sartlarin varligi halinde
islenmektedir:

i)

i)

Saghk ve cinsel hayat disindaki o6zel nitelikli kisisel veriler, kanunlarda 6ngoriilen
hallerde ilgili kisinin agik rizas1 aranmaksizin islenebilir. Aksi durumda s6z konusu 6zel
nitelikli kisisel verilerin igslenebilmesi i¢in veri sahibinin agik rizasi aranacaktir.

Saghk ve cinsel hayata iliskin Kisisel veriler ise ancak kamu sagligiin korunmasi,
koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri
ile finansmaninin planlanmasi1 ve yonetimi amaciyla, sir saklama yiikiimliliigii altinda
bulunan kisiler (6rn sir saklama yiikiimliiligii altindaki saglik personeli tarafindan, is yeri
hekimi tarafindan) veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan ilgilinin agik rizasi
aranmaksizin iglenebilir.

4. MIKROSAN MAKINE VE KALIP SANAYI A.S’NIiN VERI SORUMLUSU
OLARAK AYDINLATMA YUKUMLULUGU

KVKK’nin 10. maddesi kapsaminda, veri sahiplerinin, Kkisisel verilerin elde

edilmesinden once yahut en gec elde edilmesi sirasinda aydinlatilmas: gerekmektedir. S6z

konusu aydinlatma yilikiimliiliigli cercevesinde veri sahiplerine iletilmesi gereken bilgiler
sunlardir:

i)

Veri sorumlusunun ve varsa temsilcisinin kimligi,
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il) Kisisel verilerin hangi amagla islenecegi,

iii) Islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amacla aktarilabilecegi,

iv) Kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi,

v) KVKK’nin 11. Maddesinde sayilan veri sahiplerinin/ilgili kisilerin haklari.

Mikrosan Makine ve Kalip Sanayi A.S, aydinlatma yiikiimliligiinii yerine getirmek
amaciyla, siire¢ ve verileri islenen kisiler bazinda, yukarida belirtilen KVKK hiikmii
kapsaminda veri sahiplerine sunulmak iizere aydinlatma beyanlar1 hazirlamistir. Ise alim,
sOzlesme siiregleri, tesis ve binalara girig, internet sitesine ziyaret¢i erisimi vb. veri isleme
faaliyeti iceren tiim siireclerde uygun aydinlatma beyanlarinin online ortamda ya da fiziken veri
sahibi/ilgili  kisi  gruplarmmin  dikkatine  sunulmasi konusunda tiim departmanlar
talimatlandirilmaktadir.

5. KISISEL VERILERIN AKTARILMASI:

a) Yurt icinde Aktarma
Sirketimiz kisisel verilerin ti¢lincii taraflarla paylasilmasi hususunda, diger kanunlarda
yer alan hiikiimler sakli kalmak kaydiyla, KVKK’da diizenlenen sartlara riayet etmektedir. Bu
cercevede, kisisel veriler, Sirketimiz tarafindan veri sahibinin acik rizasi olmadan ficiincii
kisilere aktarilmamaktadir. Ancak, KVKK tarafindan diizenlenen asagidaki sartlardan birinin
varlig1 halinde kisisel veriler tarafimizca veri sahibinin acik rizasi temin edilmeksizin de

aktarilabilecektir:

i) Kanunlarda agik¢a 6ngoriilmesi,

if) Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki
gecerlilik taninmaya kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin hayat1 veya beden biitlinliigiiniin
korunmasi i¢in zorunlu olmast,

iii) Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sO6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

Iv) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi,

V) Veri sahibinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi,

vi) Bir hakkin kendisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi,

vii) Veri sahibinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi.

Ozel nitelikli kisisel verilerin aktarilmasinda ise Kurul’un belirledigi yeterli énlemlerin
sayilmis oldugu 31.01.2018 tarihli ve 2018/10 sayil1 kararla belirlenmis olan aktarim usullerine

uyulacaktir.
b) Yurtdisina Aktarma
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Sirket biinyesinde islenen kisisel veriler kural olarak yurtdigina aktarilmamaktadir ve
kisisel verilerin yurtdisina aktarilmasina iliskin olarak, KVKK’nin 9. Maddesi dogrultusunda
veri sahibinin a¢tk rizasi aranmaktadir. Ancak, ozel nitelikli kisisel veriler dahil, kisisel
verilerin veri sahibin agik rizasi olmaksizin islenmesine izin verilen sartlarin varlig1 halinde,
kisisel verinin aktarilacagi yabanci iilkede, yeterli korumanin bulunmasi kaydiyla veri sahibinin
acik rizas1 aranmaksizin da Sirketimiz tarafindan kisisel veriler yurtdisina aktarilabilecektir.
Eger aktarim yapilacak {ilke Kurul tarafindan yeterli korumanin bulundugu iilkeler arasinda
belirlenmemis ise, Sirketimiz ve ilgili lilkedeki veri sorumlusu/veri isleyen yeterli korumay1

yazili olarak taahhiit edecektir.
6. ALICI GRUPLARI VE AKTARIM AMACLARI

Sirket tarafindan islenen kisisel veriler, islenme amaclar ile smirli olarak ve KVK
Kanunu’nun 8 ve 9’uncu maddelerinde 6ngoriilen diizenlemelere uygun olarak asagida yer alan
tctincli kisilere aktarilmaktadir. Sirket tarafindan kisisel verilerin aktarilmasi asamasinda

gerekli koruma ve giivenlik tedbirleri alinmaktadir.

ALICI GRUPLARI AKTARIM AMACLARI

Gercek Kkisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri:

Is birligi kapsaminda ¢ahgilan firmalar,
tageronlar, denetim kuruluslari, Sirketin igbirligi

icerisinde oldugu hukuk biirolar1 vb.

llgili 6zel kurum ve kuruluslarin

yirlitmekte oldugu faaliyetler
kapsaminda giren konular ile ilgili
smirli olarak ve gercek kisilere
saglanan hak ve menfaatlerin
saglanmas1 amaciyla kisisel veriler

paylasilmaktadir

Herkese acik: Internet sitesi ile sosyal medya

hesaplarini ziyaret eden kisilere agik bilgilerdir.

Internet sitesi, sosyal medya

hesaplarin1 ziyaret eden herkese

aktarilmaktadir.

Tedarikciler/Hizmet Saglayicilar : Is saghgi
ve giivenligi firmasi ve is yeri hekimi, glivenlik
firmasi, bankalar ve diger finansal kuruluglar

vb.

Sirketin tedarik¢iden/hizmet
saglayicidan dis kaynakli olarak
temin ettigi ve Sirketin ticari
faaliyetlerini yerine getirmek icin
Sirkete

saglamak amaciyla

gerekli hizmetlerin

sunulmasini
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smirli  olarak  kisisel  veriler

aktarilmaktadir.

Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluslar:: SGK, Hgili kamu kurum ve
Mahkemeler, Noterler, Vergi Daireleri, | kuruluglarmin ~ hukuki  yetkisi

Emniyet Birimleri v.b. dahilinde talep ettigi amagla sinirh
olarak kisisel veriler
aktarilmaktadir.

7. SAKLAMA ve IMHA

Kigisel verileriniz sektordeki teamiillere, saklamadaki mesru menfaatin devam edip

etmedigine, hukuki risk, maliyet ve sorumluluklar ile dogru ve gerektiginde giincel olma
ilkesine uygun diisecek sekilde saklama amaglart dogrultusunda belirlenen siireler boyunca
saklanabilmektedir. Saklama siiresi gectikten sonra kisisel verileriniz sirketimiz tarafindan
re’sen veya talebiniz lizerine Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu ve ilgili yonetmelikler
kapsamindaki yontemler ile silinecek, yok edilecek ve/veya anonim hale getirilecektir.

i)

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine iliskin diger
mevzuatta yer alan hiikiimler sakli olup silinmemesini gerektiren bir yasal
yiikiimliiliiglin mevcudiyeti halinde bu yiikiimliiliik ortadan kalktiktan sonra silme, yok
etme veya anonim hale getirme uygulamasi icra edilir.

Sirket, silme, yok etme ve anonim hale getirmeye iligskin bir saklama ve imha politikasi
hazirlar ve bu Politika geregince islem yapilir.

Sirket her y1l Ocak ay1 ve Temmuz aylarinda olmak iizere kisisel veri envanterlerinin
periyodik olarak inceler, anonim hale getirilmesi, silinmesi veya imha edilmesi gereken
kisisel verilerle ilgili gerekli islemleri gerceklestirir.

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve imhasina iliskin siireclerden ilgili departman
yetkilisi sorumludur. Departman yetkilisi Kisisel Verileri Koruma Komitesi ile bu
konuda is birligi yapar.

Sirketimizce islenen kisisel veriler bakimindan veri kategorisi bazli azami saklama stireleri

asagidaki sekildedir:

Hukuki iliski sona erdikten

Kimlik sonra 15 yil
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Hukuki iliski sona erdikten

lletisim sonra 15 yil

Ozliik Hukuki iliski sona erdikten
sonra 15 yil

Calisan Aday: Bilgisi Ise alim gerg;;klesmezse 6

Aile Uyesi ve Yakin | Hukuki iliski sona erdikten

Bilgisi sonra 15 yil

Hukuki islem 10 Yil

Miisteri islem Hukuki iliski sona erdikten

sonra 10 Y1l

Fiziksel Mekan
Giivenligi (Kamera

kaydi, ziyaretci 20 giin-2 yil
kayitlari)

Islem Giivenligi 2 Y1l
Risk Yonetimi 10 y1l

Finans

Hukuki iliski sona erdikten
sonra 10 yil

Mesleki Deneyim

Hukuki iliski sona erdikten
sonra 15 yil

Pazarlama 2yl

Gorsel Ve Isitsel

Kayitlar 15 il

Saglik Bilgileri Hukuki iliskinin sona

ermesinden itibaren 15 Y1l

Ceza Mahkumiyeti ve
Giivenlik Tedbirleri

Hukuki Iliskinin sona
ermesinden itibaren 15 y1l

a) Kisisel Verilerin imhasi:

Kisisel verilerin silinmesi: Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin ilgili kullanicilar igin
hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir. Sirketimiz, silinen
kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in erisilemez ve tekrar kullanilamaz olmasi i¢in gerekli her
tiirlii teknik ve idari tedbirleri almakla yiikiimlidiir.
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Kisisel verilerin yok edilmesi: Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hi¢ kimse
tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi
islemidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi: Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel
verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir
gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu madde 11 geregi saklama siiresi dolan Kisisel
verilerin imhasi icin 6 ayda bir periyodik imha gerceklestirilmesi kararlastirilmistir.

8. DENETIM
a. Kisisel Verilerin Korunmasi Konusunda Alinan Tedbirlerin Denetimi

Sirketimiz tiim ¢alisanlarin, departmanlarin ve yiiklenicilerinin isbu Politika’ya ve Kisisel
Verileri Koruma Mevzuati’na uygun hareket ettigini diizenli olarak hicbir 6n bildirimde
bulunmaksizin her zaman ve re ’sen denetleme hakkini haizdir ve bu kapsamda gerekli rutin
denetimleri yapmak ve yaptirmak konusunda tasarruf sahibidir. Bu denetim sonuglar1 Sirketin
i¢ isleyisi kapsaminda degerlendirilir ve alinan tedbirlerin iyilestirilmesi i¢in gerekli faaliyetler

ylritilmektedir.

Alinan tedbirlere ragmen islenen kisisel verilerin kanuni olmayan yollarla baskalari
tarafindan ele gecirilmesi halinde, bu durum 72 saat icerisinde ilgili kisiye ve Kurula
bildirilecektir. Kurul tarafindan gerekli goriilmesi halinde bu durum, Kurulun internet sitesinde

veya bagka bir yontemle ilan edilebilecektir.

b. Kisisel Veri Isleme Envanterinin Giincel Tutulmasi

Sirketimizin her birimi, giincel bir kisisel veri isleme envanteri olusturmaktadir. Birim
yoOneticisi bu envanterin dogrulugundan, gilincelliginden ve gerektiginde irtibat kisisine
ibrazindan sorumludur. Envanterlerin dogru tutulmasi, kisisel verilerin korunmasina iliskin
giincel Sirket politikasinin uygulanmasi ve kisisel verilerin korunmast konusundaki giincel

gelismeler daima takip edilir.
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9. FiZiKSEL MEKAN GUVENLIGININ SAGLANMASI AMACIYLA KiSiSEL VERI
ISLENMESI

a. Bina ve Tesis Girislerinde ve Icerisinde Yiiriitilen Kamera ile izleme

Faaliyeti

Sirketimiz tarafindan; ilgili kisilerin ve Sirketimizin giivenliginin saglanmasi amaciyla
hizmet gosterdigimiz ve bu hizmetleri yiiriittiglimiiz yer, bina ve tesis girisinde ve icerisinde
giivenlik kameras: kullanilarak giris/¢ikislarin takibi amaciyla ve veri sorumlusunun mesru
menfaatinin s6z konusu olmasi hukuki dayanagiyla veri isleme faaliyeti gerceklestirilmektedir.

Mahremiyetin yliksek oldugu yerlerde ise goriintiileme yapilmamaktadir.
b. Kamera ile izleme Faaliyeti Hakkinda Bilgilendirme Yapilmasi

Sirketimizin aydinlatma yiikiimliiliigiiniin yerine getirilmesi amaciyla kamera ile izleme
faaliyetine yonelik olarak Sirket’in internet sitesinde hem isbu Politika metni ile (¢evrimigi
Politika), hem de izlemenin yapildig1 alanlarin girislerinde izleme yapilacagina iligskin bildirim

yazist ile (yerinde aydinlatma/katmanli aydinlatma) aydinlatma yapilmaktadir.
c. Kamera ile izleme Faaliyetinin Yiiriitilme Amaci ve Amacla Stmrhihk

Sirket olarak kisisel verileri islendikleri amacgla baglantili, sinirli ve Olgiilii olarak
KVKK’ya uygun bir sekilde islemekteyiz. Sirket tarafindan video kamera kaydi ile izleme
faaliyetinin siirdiiriilmesindeki amag bu Politika’da sayilan amagclarla sinirlidir. Bu dogrultuda
giivenlik kameralarinin izleme alanlari, sayisi ve ne zaman izleme yapilacagi, giivenlik amacina

ulagmak i¢in yeterli ve bu amagcla sinirli olarak uygulamaya alinmaktadir.

Izleme sonucunda elde edilen bilgilere ve muhafaza ortamina yalnizca bu hususta yetkili
kisiler erisebilmektedir. Canli kamera goriintiilerini ise, Sirket ¢alisan1 olan ya da disaridan
hizmet alinan gilivenlik gorevlileri izleyebilmektedir. Kamera kayitlari, sirketin hukuki
yukiimliiliigiiniin yerine getirilmesi amaciyla ve bir hakkin tesisi/korunmasi/kullanilmasi i¢in
veri isleme faaliyetinin zorunlu oldugu hallerde yalnizca yetkili kisi ve kurumlara

aktarilabilecektir.
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d. Bina ve Tesis Girislerinde Giris/ Cikis Kayitlarinin Tutulmasi

Sirket ve disaridan hizmet alinan firma tarafindan; giivenligin saglanmasi ve bu
Politika’da belirtilen amagclarla, Sirket bina ve tesislerinde misafir giris ¢ikiglarinin takibine
yonelik kisisel veri isleme faaliyetinde bulunulmaktadir. Ziyaret¢i olarak bina ve tesislerimize
gelen kisilerin ad-soyad ve aragla giris yapmislarsa arag plaka bilgisi verileri kayit altina
alinmaktadir. Sirket bina ve tesislerinin giivenliginin saglanmasit konusundaki mesru
menfaatimiz geregi misafir giris-¢ikis takibi yapilmasi amaciyla elde edilen veriler yalnizca bu
amacla islenmekte ve ilgili kisisel veriler fiziki ve/veya elektronik ortamda veri kayit sistemine
kaydedilmektedir. Ziyaret¢i ve misafirlerimiz bina ve tesislerimize girerken uyarici levhalarla
ve internet sitesinde yayinlanan politika metnine referans verilerek veri isleme faaliyeti

konusunda aydinlatilacaktir.

10. KiSISEL VERI SAHIBININ HAKLARI:

Sirketimiz; veri sorumlusu sifati ile Kanun’dan dogan ytikiimliiliikkleri kapsaminda, veri
sahiplerinden kisisel verilerini temin etmeden dnce, Kanun’un 10. maddesi dogrultusunda veri
sahiplerini aydinlatmaktadir. Bu kapsamda;

Kisisel Verilerin Korunmasi ile ilgili Yetkili Merci :

Mikrosan Makine ve Kalip Sanayi Anonim Sirketi (MERSIS No: 0621002913200028)
Gebze Plastikgiler Sanayi Bolgesi 6.Cadde 62. Sokak No:4 Gebze/ Kocaeli

Kisisel Veri Sahiplerinin Kanundan Dogan Haklari:

a) Kendisiyle ilgili kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

b) Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

c) Kigsisel wverilerin islenme amacini ve bunlarin amacmna uygun kullanilip
kullanilmadigin1 6grenme,

¢) Yurt i¢inde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig tigiincii kisileri bilme,

d) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini
isteme,

e) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini
isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildig1 tigiincii kisilere bildirilmesini
isteme,

g) kanun ve ilgili diger hikkiimlere uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini
gerektiren sebeplerin ortada kalkmasi halinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini
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isteme ve bu kapsamda yapilan iglemin kisisel verilerin aktarildigi li¢iincii kisilere bildirilmesini
isteme,

g) Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde
zararin giderilmesini talep etme

h) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme.

Kisisel Veri Sahibinin Haklarin1 Kullanmasi:

S6z konusu talepler Mikrosan Makine ve Kalip Sanayi A.S. Kisisel Verilerin islenmesi
ve Korunmasi Politikas1 ve “Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig”
dogrultusunda hazirlanan “Basvuru Formu” doldurularak kimlik tespitine imkan saglayan
gerekli bilgiler ve kullanilmak istenen hakka yonelik agiklamalarla birlikte talebin hangi
hakkinin kullanimina iligskin oldugu da belirtilerek asagidaki yollardan biriyle tarafimiza
ulagtirilacaktir. Sirketimiz bagvuru sahibinin kimligini dogrulayamadigi basvurulara yanit

vermeme hakkini sakl: tutar.

Basvuru Yontemi Bagvurunun Yapilacag: Basvuru Konu Bashgi
Adres
Elden basvuru (Basvuru
sahibinin bizzat basvurmasi
halind(:' kimligini tevsik edici Gebze Plastikgiler Sanayi Z.arffn iizerine “Kigisel
belgenin, vekaleten basvuru Bélgesi 6.Cadde 62. Sokak Verilerin Korunmasi .
yaptlmas: durumunda noter _ . Kanunu Kapsaninda Bilgi
tasdikli vekaletnamenin No:4 Gebze/ Kocaeli Talebi” yazilacaktir.
hazirda bulundurulmasi
gerekmektedir.)
Tebligat
Gebze Plastik¢iler Sanayi | zarfina “Kigisel Verilerin
Noter vasitasiyla tebligat Bolgesi 6.Cadde 62. Sokak | Korunmast Kanunu
No:4 Gebze/ Kocaeli Kapsaminda Bilgi
Talebi” yanilacaktir.
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Elektronik postanin
konu kismina “Kisisel
info@mikrosanmak.com | Verilerin Korunmas
Kanunu Kapsaminda Bilgi
Talebi” yazilacaktir.

E-imza/Mobil imza
Aracihigiyla e-posta

Elektronik postanin

Kayith Elektronik Posta konu kismina “Kigisel
(KEP) adresi aracihigiyla mikrosan@hs01.kep.tr Verilerin Korunmast
basvuru Kanunu Kapsaminda Bilgi

Talebi” yaznlacaktir.

Sistemlerimizde kayith e-
posta adresi (E-posta
adresinizin daha oncesinde
sistemlerimizde kimliginiz ile
eslesmis olmasi
gerekmektedir.)

Elektronik postanin
konu kismina “Kisisel
info@mikrosanmak.com | Verilerin Korunmasi
Kanunu Kapsaminda Bilgi
Talebi” yaznlacaktir.

Sirketimiz talepleri, talebin niteligine gore en kisa siirede ve en ge¢ otuz giin iginde
licretsiz olarak sonuglandirir. Islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi hélinde, Kurulca
belirlenen tarifedeki ticret aliabilir.

11. DIGER HUSUSLAR

KVKK ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile isbu Politika arasinda uyumsuzluk olmasi
halinde, oncelikle KVKK ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanacaktir. Politika’da
degisiklik olmasi durumunda, Politika’nin yiiriirliik tarihi ve ilgili maddeler bu dogrultuda
giincellenecektir. Politika’nin giincellenme tarihlerine isbu dokiiman igerigindeki “Giincelleme
Tablosu”nda yer verilecektir.

REVIZYON VE YURURLUKTEN KALDIRMA

Isbu Politika yilda bir defa, Kisisel Verileri Koruma Komitesi tarafindan gdzden gegcirilir ve
giincellenir. Politika’nin revizyon edilmis hali veya yeni politika 6rnegi ilgili yerlerde ve
http://www.mikrosan.com/ internet sitemizde ilan edilecektir.
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YURURLUK
Mikrosan Makine ve Kalip Sanayi A.S. tarafindan hazirlanan isbu Politika
.................. tarthinde yiirtirliige girmistir.
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